ZRIZOVACI LISTINA

MESTSKE MUZEUM SKUTEC

mesto Skutec



Podle ustanoveni § 84 odst. 2 pism. d) zakona 128/2000 Sb., o obcich (obecnim

zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpist, podle ustanoveni § 24 odst. 1 zakona

€. 250/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpocétl, ve znéni pozdéjSich

predpist, vydava Zastupitelstvo mésta Skute¢ tuto zfizovaci listinu schvalenou
usnesenim ¢. 00/008/2015 ze dne 07. 12. 2015.

Cl1
Zrizovatel

UpIny nazev zfizovatele: mésto SkuteC
ICO: 00270903
Sidlo zfizovatele: Palackého namésti €. p. 133, 539 73 Skutec¢

CL

Nazev a sidlo organizacni slozky

Nazev: Méstské muzeum Skuteé
Sidlo: Rybickova ul. €. p. 364, 539 73 Skutec
Pravni forma: organizacni slozka fizena obci
Odlougena pracovisté: Smetanova €. p. 305, 539 73 Skute¢

Tomaskova €. p. 508, 539 73 Skuted

Sladkova €. p. 788, 539 73 Skute¢

CL
Vymezeni Gc€elu zFizeni a predmétu ¢innosti

Méstské muzeum Skute€ (dale jen organizacni slozka) plni funkci muzea ve smyslu ustanoveni § 2
odst. 3 zakona €. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalSich
zakonu, ve znéni pozdéjSich a doplfujicich pfedpist, a v souladu s provadéci vyhlaskou
€. 275/2000 Sb., vplatném znéni. Je poskytovatelem standardizovanych vefejnych sluzeb
ve smyslu § 2 odst. 7 zakona 122/2000 Sb. Poskytuje kulturni sluzby a dodava zboZzi s nimi Uzce
souvisejici ve smyslu § 61 pism. e) zadkona €. 235/2004 Sbh., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

V pfedmétu hlavni ¢innosti organizaéni slozka:

1. Ziskava a shromazduje hmotné doklady vyvoje pfirody, prehistorie a historie Ceské
a zahraniéni provenience, pfednostné se zaméfenim naregion SkuteCska, predevsim
v téchto oborech: archeologie, archivalie k historii regionu, déjiny kaZdodennosti,
etnografie, fotograficky material, geologie, militaria, numizmatika, paleontologie,
prirodovéda, textil, femesla a prumysl, vytvarné uméni. Ziskava a shromazduje rovnéz
nehmotné doklady v digitélni (elektronické) formé&. Spravuje, dopliuje a tvofi historicky
knizni fond (sbirkovy), sbirku dokument( archivni povahy a archivalie. Sbirky tvofi
na zakladé védeckého poznani a vlastni koncepce sbirkotvorné €innosti.



10.

Provozuje turistické informacni centrum (dale jen TIC), které poskytuje komplexni a aktualni
informace o turistickych cilech a sluzbach souvisejicich s cestovnim ruchem v oblasti
svého pusobeni. TIC zajisStuje prodej vstupenek do muzejnich expozic a na kulturni akce
muzea a mésta. Dale vydava propagacni a prezentaCni tiskoviny meésta a prodava
publikace, katalogy, mapy a upominkové pfedméty. Cenik zbozi schvaluje Rada mésta
Skutec.

Spravuje vefejnou odbornou knihovnu, ktera zajistuje vefejné knihovnické sluzby a provadi
vymeénu publikaci s domacimi i zahrani¢nimi institucemi.

Spravuje sbirku! podle zakona ¢. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy
a 0 zméné nékterych dalSich zakond, v souladu s provadéci vyhlaskou ¢. 275/2000 Sb.,
ve znéni pozdéjSich predpisu. Archivalie spravuje v souladu se zakonem €. 499/2004 Sb.
o archivnictvi a spisové sluzbé, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Pofizuje ke sbirkovym predmétim odbornou dokumentaci pisemnou, elektronickou
a podle potfeby také obrazovou, pfipadné zvukovou.

Zpracovava odborné sbirkové predméty a vytéZuje z nich poznatky o vyvoji pFirody
a spole¢nosti

Provadi vyzkum vyvoje pfirody a spoleCnosti regionu Skute€ska v oborech zastoupenych
v muzeu dle odstavce 1.

Prezentuje sbirkové predméty, jejich napodobeniny, odbornou dokumentaci k nim
a poznatky ziskané jejich odbornym zpracovanim prostfednictvim stalych expozic

verejnost (pfednaskova ¢innost, publikani ¢innost aj.).

ZapUjéuje sbirkové predméty do expozic a na vystavy pofadané jinymi subjekty v Ceské
republice i vzahrani¢i, nebo zaucelem jejich védeckého zkoumani, preparovani,
konzervovani a restaurovani, za predpokladu, ze je zajisténa jejich bezpecnost a ochrana
ve smyslu zakona ¢. 122/2000 Sb., v platném znéni. UmozZiuje studium svych sbirek
badatelim za podminek stanovenych zakonem 122/2000 Sb., v platném znéni a vnitfnimi

predpisy.

Zajistuje vybrané vefejné sluzby podle § 2 odst. 5 zdkona 122/2000 Sb. ve vefejné
pfistupnych prostorach. Umoznuje za uplatu navstévu expozic, vystav a dalSich kulturnich
akci. Vybira poplatky za fotografovani, filmovani a pofizovani videozaznama, pofizovani
kopii dokumentl, poskytovani fotografii, negativi a diapozitivi (pfedevSim pro komercni
ucely). Vydava katalogy, publikace a dalSi tiskoviny propagujici a prezentujici pfedmét
hlavni Cinnosti. Prodava kopie, repliky a dalSi rozmnozeniny sbirkovych pfedmétt, vyrobky
z uSlechtilych materiall s odpovidajici umeéleckou urovni, nosi¢e audio a videonahravek.
Poskytuje reklamni sluzby pfi zpFistupfiovani svych sbirek. V ramci moznosti a s ohledem
na personalni obsazeni muzea zpracovava odborné posudky a expertizy. Poskytuje
informacni sluzby, souvisejici s pfedmétem hlavni Cinnosti. VySe vstupného, poplatky, ceny
sluzeb a pfipadné slevy a ulevy jsou stanoveny cenikem nebo kalkulaci ceny na konkrétni
akci, které vyda zfizovatel.

Muzeum a TIC dale:

1.

Pofadaji samostatné nebo ve spolupraci s jinymi pravnickymi nebo fyzickymi osobami
odborné seminafe a vystavy vypujcenych sbirkovych a jinych pfedmétu.

Pofadaji kulturni a edukacni programy vztahujici se k pfedmétu hlavni €innosti organizacni
sloZky.

1 Zapsanou v CES MK CR pod ¢islem MSK/002-05-13/246 002



Vstupuji do profesnich sdruzeni za uCelem koordinace odborné &innosti. V oboru svych
predméta Cinnosti spolupracuji s tuzemskymi a zahrani¢nimi partnery.

ClLIv
Osoby opravnéné jednat za organizacni slozku — statutarni organ

Za organizatni slozku jedna jako statutarni organ feditel(ka), organizacni slozky,
jmenovany(a) zfizovatelem. Je podfizen(a) tajemnikovi Méstského urfadu Skutec.

Reditel(ka) organizaéni slozky plni své Ukoly v rozsahu stanoveném touto zrizovaci listinou,
zodpovida zafadny chod organizaéni slozky a vykon predmétu cinnosti. Ridi prace
ostatnich pracovnikll organizac¢ni slozky.

Reditel(ka) organizaéni slozky stanovi vnitini organizaéni strukturu organizaéni slozky,
vyda organiza¢ni fad a vnitfni smérnice organizacni slozky podle provoznich potfeb
a v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a s interni legislativou mésta Skutec.

CLvV
Vymezeni majetku zfizovatele predavaného do spravy organizacni slozky

Organizacni slozka uziva k zajisténi pfedmétu hlavni €innosti movity a nemovity majetek
ve vlastnictvi zfizovatele. Nemovity majetek je uveden v pfiloze €. 1, ktera je nedilnou
soucasti této zfizovaci listiny.

Celkova pofizovaci hodnota majetku mésta vedeného v u&etni i operativni evidenci, ktery
uziva organizacni slozka, je vycCislena ekonomickym odborem zfizovatele podle stavu
po provedeni inventury k 31. 12. 2014.

CL Vi
Vymezeni majetkovych prav a povinnosti organizaéni slozky

Organizacni slozka hospodafi s majetkem ve vlastnictvi zfizovatele, ktery uziva ke své
Cinnosti, v€etné majetku, ktery nabude vlastni €innosti, darem, dédictvim, apod.

Organizatni slozka je povinna svéfeny majetek spravovat a hospodarné vyuzivat
pro plnéni pfedmétu hlavni ¢&innosti. Spravou majetku se rozumi vedeni v pfislusné
evidenci, udrZovani, zachovavani a rozvijeni hodnoty, ochrana pFed jeho zni¢enim,
podkozenim, odcizenim, zneuZitim, neopravnénymi zasahy, uplatfiovani prava na nahradu
Skod vuci odpovédnym osobam. Organizacni slozka je povinna v€as upozornit zfizovatele,
aby uplatnil pravo na nahradu Skody a pravo na vydani bezddvodného obohaceni.

Organizacni slozka neni opravnéna majetek, ktery uziva, prodat, sménit, darovat, zatizit
zastavnim pravem ani vécnymi bfemeny, pfevést jej do spravy jiné organizaéni slozky nebo
pfispévkové organizace zfizené nebo zaloZené zfizovatelem, vloZit jej do majetku
pravnickych osob nebo jej jinak pouzit k u¢asti na podnikani tfetich osob, nestanovi-li tato
zfizovaci listina jinak. Organizacni slozka nesmi bez souhlasu zfizovatele prejimat
za fyzické €i pravnické osoby zavazky rucitele.

Organizacni slozka nesmi samostatné pofizovat nemovitosti. Movity majetek organizacni
slozky pofizeny z prispévku statu, zfizovatele, poskytnuty organizacni slozce jako dar Ci
nabyty jako vysledek vlastni ¢innosti nebo obdobnym zpusobem se povazuje rovnéz
za svéfeny majetek ve vlastnictvi zfizovatele, s vyjimkou sbirkového fondu spravovaného

podle zakona &. 122/2000 Sb., ve znéni pozdéjSich pfedpist. V darovacich smlouvach
bude vzdy jako pfijemce daru uvedeno mésto Skute€. Do darovaci smlouvy je mozno



10.

11.

12.

13.

14.

15.

uvést, ze predmét je darovan Méstskému muzeu Skute€ k vyuZziti v jeho hlavni Cinnosti
v souladu s touto zfizovaci listinou.

Dlouhodoby hmotny majetek (vyjma nemovitosti) a dlouhodoby nehmotny majetek
je organizacni slozka opravnéna pofizovat do vlastnictvi zfizovatele v souladu
se zfizovatelem schvalenym rozpoctem organizaéni slozky.

Pravidelné a pfisluSnymi pfedpisy stanovené revize a technické prohlidky majetku a ostatni
zalezitosti stanovené platnymi pravnimi pfedpisy zabezpecuje pro organizacni sloZku
zfizovatel.

Organizaéni slozka udrzuje svéfeny majetek v provozuschopném stavu a za timto ucelem
provadi jeho udrzbu a opravy. Organizacni slozka mize provadét bez souhlasu zfizovatele
opravy a udrzbu svéfeného majetku pouze v souladu se zfizovatelem schvalenym
rozpoctem organizacéni slozky. PoZadavky na provedeni rozsahlych oprav a udrzby majetku
v uzivani organizacni slozky predklada organizaCni slozka zfizovateli ve stanoveném
terminu (zpravidla pfed sestavovanim rozpodctu na kalendarni rok), v naléhavych pfipadech
okamzité. Bézné drobné opravy a udrZzbu feSi ve spolupraci s pfislushym odborem
zfizovatele.

Organizaéni slozka neni opravnéna cizimu subjektu bez souhlasu zfizovatele pronajmout
a pujcit majetek, ktery uziva. Vyjimku tvofi sbirkové predméty evidované podle zakona
€. 122/2000 Sb., které je organizaCni slozka opravnéna puj¢ovat jinym subjektim
bez souhlasu zfizovatele, kromé pfedmétl s pojistnou hodnotou prevysSujici Castku sto tisic
korun (tehdy je k vypuj¢ce nutny souhlas tajemnika mésta Skute€). Smluvni vztahy provadi
feditel(ka) organizacni slozky.

Organizacni slozka je opravnéna si bez souhlasu zfizovatele pronajmout nebo vypujcit
nemovity a movity majetek, ktery nezbytné potrebuje k zajisténi pfedmétu své hlavni
¢innosti na dobu urcitou na 1 rok nebo na dobu neurcitou s vypovédni lhatou 3 mésice.
Smluvni vztahy provadi feditel(ka) organizacni slozky.

Za ochranu majetku a vykon prav a povinnosti pfi hospodafeni s majetkem odpovida
zfizovateli feditel(ka) organizacni slozky.

Zaméstnanci organizacéni slozky jsou povinni kdykoliv na vyzadani zfizovatele a pro potfeby
kontroly umoznit zfizovateli volny pFistup ke svéfenému majetku a k veSkeré dokumentaci,
korespondenci tykajici se pfedmétu Cinnosti muzea a TIC.

Organizacni slozka je opravnéna udélovat souhlas se vstupem na pozemky a do objektu,
které ma v uzivani, zejména za ucCelem provadéni udrzby a oprav stavajicich staveb
produktovodl vS8eho druhu jinych vlastnik(, za ucelem provadéni prizkumnych
geodetickych, geologickych a podobnych praci.

Organizaéni slozka muze uzavirat pfislusné pojistné smlouvy s ohledem na mozna rizika,
pokud zfizovatel nerozhodne jinak.

Majetkova prava nevymezena organizaCni slozce touto zfizovaci listinou vykonava
zfizovatel.

Sbirky a shirkové pfedméty jsou hmotnym majetkem, s nimz organizacni slozka hospodafi
podle zvlaStnich predpisu. Nakladani se sbirkami muzejni povahy je upraveno zakonem
€. 122/2000 Sb. a provadéci vyhlaskou &. 275/2000 Sb., ve znéni pozdé&jSich pfedpisu.



10.

CL v
Finanéni hospodareni organizac¢ni slozky

Finan¢ni hospodafeni organizaCni slozky se fidi prfedevsim zakonem ¢&. 128/2000 Sb.,
0 obcich (obecnim zfizeni), ve znéni pozdé&jSich pfedpisu, zakonem ¢&. 250/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech GUzemnich rozpoét, ve znéni pozdéjSich predpisl, a dalSimi
zakony a pFedpisy zfizovatele.

Rozpocet organizacni sloZky je soucasti rozpoc€tu jejiho zfizovatele. Zfizovatel ma ve svém
rozpoCtu obsazeny veskeré pfijmy a vydaje organizacCni sloZky. Organizacni sloZka je
povinna dbat, aby dosahovala pfijml stanovenych rozpoétem a plnila uréené ukoly s péci
fadného hospodare.

Zfizovatel dava opravnéni k dispozici s rozpo&tem organizaéni slozky jednak svému ufadu
(odboru ekonomickému), jednak fediteli (Feditelce) organizacni slozky.

Reditel(ka) organizadni slozky disponuje jen s hotovymi penéznimi prostfedky nutnymi
pro operativni zajisténi ukold organizaCni slozky, a to ve vySi provozni zalohy. VysSi
provozni zalohy a pokladni limit stanovuje zfizovatel. NevyCerpanou zalohu je organizacni
sloZka povinna vratit zfizovateli pfed koncem kalendarniho roku.

Zfizovatel v souladu s § 25 odst. 4) zakona &. 250/2000 Sb., povéiuje organizacni slozku
vybiranim rozpocétovych pfijmid — jedna se o vybirani vstupného a poplatkl za sluzby dle
schvaleného ceniku a pfijmu z prodeje publikaci a pfedméta dle ¢€l. Ill, bodd 2 a 13.
Organizaéni sloZka je povinna vybrané pfijmy odvadét na bankovni uéet zfizovatele nebo
do pokladny ekonomického odboru zfizovatele.

Pfijmy z pronajmu majetku svéfeného organizacni slozce do uzivani jsou pfijmy
zfizovatele, ktery je pfiznava ke zdanéni. Pro splnéni danovych povinnosti zfizovatele je
organizacni slozka povinna mu bez odkladu pfedkladat smlouvy o pronajmu majetku,
v€etné& smluv o pfijatych darech.

Penézni pribéh hospodareni vede zfizovatel prostfednictvim svého ekonomického odboru
v penéznim deniku v piném &lenéni dle rozpoétové skladby. Udaje z penézniho deniku
se pfevadéji do rozpoctu pfijmi a vydaji zfizovatele. Organizacni slozka vede pokladni
knihu a evidenci vybraného vstupného a dalSich pfijmu.

Organizacni slozka zpracovava v terminech ur€enych zfizovatelem navrh rozpoctu nakladd
a vynosu na prislusny rok.

Organizacni slozka neni opravnéna uzavirat smlouvy o finanéni pujéce &i uvéru, provadét
nakup véci na splatky, nakup cennych papird a poskytovat dary (kromé& darovani
propagacnich pfedmétu).

Organizacni slozka je opravnéna sdruzovat finanéni prostfedky s jinymi subjekty jen
se souhlasem zfizovatele a za uc¢elem a k €innostem, pro které byla zfizena.

CL v
Vymezeni doby trvani organizaéni slozky

Organizaéni slozka se zfizuje na dobu neurcitou.



Cl. IX
Pfechodna a zavérec¢na ustanoveni

Tato zfizovaci listina nabyva ucinnosti dnem 1. 1. 2016 a v pIném rozsahu rusi a nahrazuje
zfizovaci listinu Méstského muzea ve Skutci vydanou méstem Skute¢ dne 7. 9. 2005.

Zfizovaci listina je sepsana ve Ctyfech vyhotovenich, ktera maji stejnou platnost a z nichz tfi
jsou urcena pro potieby zfizovatele a jedno pro potfeby organizacni slozky.

Nedilnou soucasti zfizovaci listiny je ,VyCisleni nemovitého majetku ve vlastnictvi

zfizovatele, ktery organizaéni slozka uziva k zajisténi pfedmétu hlavni &innosti“, které je
prilohou €. 1 této listiny.

Ve Skutci 7. 12. 2015

Pavel Bezdék Ing. Roman Hiebik

starosta mistostarosta



